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Avviso pubblico per il conferimento di un incarico di 

Addetto stampa e Social Media Manager 

 

Premessa 

L’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della Provincia di Palermo indice un 
Avviso Pubblico per il conferimento di un incarico di “Addetto Stampa e Social Media Manager”. La figura 
selezionata collaborerà attivamente alla comunicazione istituzionale, alla promozione della cultura del 
progetto di architettura e del ruolo professionale degli architetti, nonché alla valorizzazione delle attività 
del Consiglio dell’Ordine e dei suoi Dipartimenti. 

L'obiettivo dell'incarico è: 

• migliorare la comunicazione con gli iscritti in merito all'operato del Consiglio, alla realtà ordinistica 
e alla crescita professionale; 

• attivare una comunicazione efficace con gli enti del territorio; 

• promuovere la figura dell’architetto nella società civile. 

 

1) Oggetto dell’incarico  

L’incarico dovrà essere svolto di concerto con il Presidente, con il Dipartimento Comunicazione, con la 
Segreteria ed il Consiglio dell’Ordine e consisterà nel curare, in via prioritaria, i collegamenti con gli organi 
di informazione in stretta collaborazione con la struttura dell’Ordine degli Architetti P.P.C. della Provincia 
di Palermo, assicurando il massimo grado di trasparenza, chiarezza e tempestività delle comunicazioni 
da fornire nelle materie d’interesse dell’Ente stesso. Attività previste (esemplificative e non esaustive): 

• Redazione e diffusione di comunicati stampa, gestione rapporti con la stampa locale e nazionale, 
redazione report e rassegna stampa; 

• Creazione e gestione di contenuti per i canali social istituzionali, inclusa l’analisi dell’efficacia; 

• Pubblicazione e commento di notizie utili per la professione e per la promozione della figura 
dell’architetto; 

• Organizzazione di conferenze stampa e predisposizione di press-kit in occasione di eventi; 

• Gestione dei rapporti con media e giornalisti; 

• Redazione di materiali per la stampa e aggiornamento dei contenuti; 

• Rassegna stampa quotidiana e settimanale (cartacea e web). 

Tutte le attività dovranno essere svolte di concerto con il Presidente, il Dipartimento Comunicazione, la 
Segreteria ed il Consiglio dell’Ordine degli Architetti P.P.C. della Provincia di Palermo. 

 

2) Requisiti di partecipazione 

Possono partecipare alla presente procedura, a pena di esclusione, i candidati e le candidate in possesso 
dei seguenti requisiti: 

• cittadinanza italiana o di uno stato della UE; 
• adeguata conoscenza della lingua italiana; 
• godimento dei diritti politici e civili negli Stati di appartenenza e/o di provenienza; 
• laurea; 

• iscrizione all’Ordine dei Giornalisti (elenco professionisti o elenco pubblicisti); 
• nel solo caso di giornalisti di altri Paesi dell'Unione Europea, elenco speciale di cui agli artt. 28 e 

36 della L. n. 69/1963); 
• non aver riportato condanne penali e non avere carichi penali pendenti; 
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• essere libero professionista in possesso di partita IVA, ovvero impegnarsi ad operare in qualità 
di libero professionista e ad attivare partita IVA in caso di affidamento dell’incarico; 

• l'accettazione, in modo pieno ed incondizionato, delle disposizioni del presente avviso di 
selezione; 

• prestare consenso al trattamento dei dati personali contenuti nella domanda per le finalità di cui 
all'avviso di selezione. 

Possono partecipare alla procedura i cittadini extracomunitari purché in possesso di permesso di 
soggiorno EU per soggiornanti di lungo periodo; familiari di cittadini appartenenti all'Unione Europea ma 
con cittadinanza diversa da uno Stato membro dell'Unione, ma titolari del diritto di soggiorno o del diritto 
di soggiorno permanente; cittadini titolari dello status di rifugiato o di protezione sussidiaria. I cittadini 
stranieri appartenenti ad altri Stati dell'Unione Europea devono godere dei diritti civili e politici anche negli 
Stati di appartenenza o provenienza e devono essere in possesso di tutti gli altri requisiti sopra riportati. 
Devono, inoltre, dichiarare di possedere un'ottima conoscenza della lingua italiana. Sono fatte salve le 
disposizioni di cui all'art. l, DPR 26 luglio 1976 n. 752, in materia di conoscenza della lingua italiana. 

Il candidato/a dovrà altresì dichiarare la propria immediata disponibilità all’assunzione dell’incarico che si 
intende conferire, nonché il possesso di partita IVA o l'impegno a costituirla prima della firma del contratto. 

Titoli e requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine di presentazione delle 
domande. 

L'ammissione alla valutazione dei candidati è effettuata con riserva dell'accertamento dei requisiti 
richiesti. 

 

3) Caratteristiche preferenziali del candidato/a 

• Conoscenza della materia riconducibile all'attività dell'architetto, dal punto di vista culturale e 
sociale; 

• Conoscenza delle peculiarità del lavoro poliedrico dell'architetto e delle caratteristiche della 
categoria rappresentata; 

• Conoscenza dei temi del dibattito architettonico contemporaneo e dei contenuti multidisciplinari 
della professione di architetto, pianificatore, paesaggista e conservatore; 

• Predisposizione alla formazione personale legata ai contenuti tipici della figura dell'architetto; 

• Conoscenza delle specificità culturali del territorio e, in particolar modo, conoscenza 
dell'architettura, della storia urbana e della storia dell'arte di Palermo e della sua provincia;  

• Svolgimento di attività pregresse affini al settore culturale presso fondazioni culturali, quotidiani, 
ordini, gallerie, musei; 

• Precedenti esperienze simili presso enti con le medesime caratteristiche. 

 

4) Contratto, durata e compenso  

L'Ordine degli Architetti P.P.C. della Provincia di Palermo stipulerà con l'esperto/a, in posizione utile nella 
graduatoria di merito, apposito contratto di lavoro autonomo professionale. A tal fine l'incaricato dovrà 
essere in possesso di partita IVA riguardante l’attività oggetto dell'incarico. La stipula del contratto è 
subordinata: 

• all'insussistenza di cause di incompatibilità, previste dalla normativa vigente nonché di situazioni, 
anche potenziali, di conflitti di interesse, a svolgere prestazioni di lavoro autonomo a favore 
dell'Ordine degli Architetti P.P.C. della Provincia di Palermo; 

• per i dipendenti da pubbliche amministrazioni, altresì, alla consegna dell'autorizzazione rilasciata 
dall’Amministrazione di appartenenza. 
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L'incarico ed il contratto stipulato avrà la durata di mesi 12 (dodici), eventualmente rinnovabili. Il 
compenso previsto è pari a € 3.600,00 (oltre IVA - se dovuta - e oneri previdenziali a carico dell’Ordine 
degli Architetti P.P.C. della Provincia di Palermo), da liquidarsi in un’unica soluzione al termine 
dell’incarico, previa presentazione di relazione finale e fattura elettronica. Sono esclusi eventuali rimborsi 
per spese di viaggio al di fuori del Comune di Palermo.  

Tutte le ulteriori specifiche sono rinviate al momento dì stipulazione e sottoscrizione del contratto. 

L'Ordine degli Architetti P.P.C. della Provincia di Palermo potrà procedere a idonei controlli sulla veridicità 
del contenuto delle dichiarazioni (Art. 71 DPR 445/2000). 

 

5) Modalità di presentazione della domanda 

La domanda di partecipazione alla presente selezione deve essere inviata entro e non oltre il 26/08/2025 
mediante casella personale di Posta Elettronica Certificata (P.E.C.).  

La PEC dovrà essere intestata all’indirizzo: oappc.palermo@archiworldpec.it, dovrà riportare la dicitura 
“Incarico di Addetto Stampa e Social Media Manager” e dovrà contenere i seguenti documenti 
debitamente compilati e firmati: 

1. Istanza di partecipazione (Allegato n. 1)  

2. Dichiarazione Titoli Formativo/scientifici e Professionali (Allegato n. 2). 

3. Curriculum vitae in formato EU, evidenziando le esperienze pertinenti (max 5 MB); 

4. Fotocopia di un valido documento di identità. 

Non verranno prese in considerazione domande trasmesse in forma diverse da quella sopra descritta e 
non saranno accettate e valutate domande prive della documentazione richiesta. 

 

6) Esame delle candidature 

Le candidature saranno esaminate e valutate su base curriculare dal Presidente e dal Dipartimento 
Comunicazione, che potrà richiedere un colloquio di approfondimento, e in seguito saranno sottoposte 
al Consiglio per l’affidamento dell’incarico. 

 

7) Modalità di svolgimento dell'incarico  

Le attività saranno svolte personalmente dal professionista incaricato, senza vincolo di subordinazione. 
Pur in assenza di obblighi di orario, è richiesta una costante ed inderogabile interazione con la 
Presidenza, con il Dipartimento Comunicazione e con la Segreteria secondo le rispettive competenze.   

L’incaricato dovrà pertanto concordare una presenza periodica nella sede dell'Ordine degli Architetti 
P.P.C. della Provincia di Palermo e garantire inoltre, la propria presenza ogni qualvolta le esigenze lo 
richiedano e, comunque, in occasione dei principali eventi pubblici organizzati dall'Ordine degli Architetti 
PPC della Provincia di Palermo o nei quali lo stesso sia partecipe. 

Non è richiesto lo svolgimento del ruolo di webmaster.  

Il/la professionista incaricato è tenuto alla riservatezza e dovrà impegnarsi a non divulgare notizie o 
informazioni di natura riservata di cui possa venire a conoscenza nello svolgimento dell'incarico. Infine 
rispettare quanto previsto dal regolamento UE n.20161679 (GDPR) e dal DLGSl96/03 in materia di 
privacy e successive modifiche e integrazioni. 

 

8) Clausole e riserve 

Il presente Avviso non costituisce proposta di contratto. L’Ordine degli Architetti P.P.C. della Provincia di 
Palermo si riserva il diritto di: 

mailto:oappc.palermo@archiworldpec.it
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• non procedere all’affidamento dell’incarico; 

• sospendere, modificare o annullare la procedura; 

• procedere alla selezione anche in presenza di una sola candidatura idonea 

 

9) Trattamento dei dati personali 

I dati personali forniti saranno trattati esclusivamente per le finalità connesse alla presente procedura, 
nel rispetto della normativa sulla privacy. Il conferimento dei dati è obbligatorio ai fini della partecipazione. 

La partecipazione al presente Avviso costituisce automatico consenso al trattamento dei dati personali. 

10) Clausole di salvaguardia 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al Codice 
Civile e alle norme vigenti in materia. 

 

11) Pubblicità 

Il presente Avviso è pubblicato sul sito internet dell’Ordine degli Architetti P.P.C. della Provincia di 
Palermo. 

 

 

Al presente Avviso pubblico sono allegati i seguenti moduli:  

• Allegato 1: Istanza di partecipazione  
• Allegato 2: Dichiarazione titoli formativi/scientifici e professionali  
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